1. szam( melléklet

A menza rendje

SzMSz 1II. fejezet: ,,A milkddés rendje, a gyerekek, tanulok fogadasa és a vezetdk
benntartdzkodasa” 5. bekezdésének ,,A tanitas, a tanulok feliigyeletének rendje alapjan késziilt. (Az
SzMSz-t jovahagyta a fenntart6 a 24/2010. szdmu hatarozataval.)

»~A menzat igénylok érkezési sorrendben, a fdiskola ebédldjében étkeznek, amelynek
rendjéért a kijelolt nevel6k a feleldsek. A menzasok a foiskolan csak az ebédjegy leadasa utan
étkezhetnek.” (SzMSz 8. oldal)

l. A menzan feliigyel6k feladata

- Taskak, kabatok rendben legyenek a padon, fogason.

- Repetat mindig szabad kérni.

- Ha a tanuld befejezte az ebédet, ne maradjon ott beszélgetni, vigye a talcajat vissza és
menjen el.

- Az automatat nem hasznalhatjak.

- Ne legyenek hangosak, csak beszélgessenek a tarsukkal.

- Aki nem menzas, nem johet be beszélgetni, varakozni!

- Azudvarrol is el kell a gyerekeket kiildeni, mert bent maradnak kerékparozni a palyan.

- Felnott feliigyelete nélkiil nem ebédelhetnek, ha késik, j6jjon a kdvetkezd csoporttal!

idépontok: 4. 6rautan: 11°°-12%
5.6rautan: 12°°-13%
6. 6rautan: 13% 14"

- A neveldk tigyeleti rendjét a menzafelelds késziti el és teszi kozz¢ a kialakult szokasrend
szerint (falijsag, e-mail) a megeldzo hét csiitortokig. Probléma esetén a kolléga egyeztet a
menzafeleldssel.

- Azigyeletes tanar a feladat ellatdsat a menzatigyelet tablazatanak alairasaval igazolja, amit
a menzafelelds hetente Osszesit és a tanév végeéig megoriz.

- Az étkeztetés soran felmeriilt problémakrdol — amennyiben sziikséges — az ligyeletes neveld
tajékoztatja az érintett tanuld osztalyfonokét, illetve a menzafeleldst.

- A szabalyzat ¢életbe 1épésének ideje: az elfogadast kovetd 1. munkanap.



A tanuléra vonatkozo szabalyok
Az utols6 tanéra utan igyeckezzen at a fOiskola épiiletében 1év6 étterembe, hogy a
csoportjaval meg tudjon ebédelni! Minden gyerek csak ugy ebédelhet, ha a feliigyeletet
ellatd neveld az ebédlében van.
idépontok: 4. 6rautan: 11°°-12%
5.6érautan: 12°°-13%
6. 6rautan: 13% 14"

Ha véletleniil lekési az 6raja utani idépontot, akkor koteles megvarni a kdvetkezo idépontot,

amikor felndtt feliigyelet is van az étteremben.

A fo6iskola teriiletére (udvar, folyoso, ebédld) csak az mehet be, aki ott ebédel.

A taskakat a padra és az ala kell rendben letenni!

A kabatot a falon 1évo fogasokra kell felakasztani!

Ezek utan kell menni a mosddbal!

Az étterembe nem a mosogato feldli ajton kell bemenni, mert Gtban vagytok azoknak, akik
mar hozzak ki a talcat. Az ajtébol mar egyes oszlopban lehet menni, a kikészitett talcat,
evOeszkozt elvenni és a jegyed elOkésziteni.

A pultnal udvariasan kdszonsz, utana teszed a talba a jegyed, elveszed a levest, a szalvétat,
mész tovabb és ott kapod a masodikat.

Az asztalnal oda iilsz, ahol a meglévd hely megfeleld.

Ha a kancsobdl elfogyott a viz, hozni kell!

Ha valamilyen evOeszk6z hidnyzik, udvariasan kérni kell!

Repetat csak akkor kérj, ha az ebéded mar megetted.

Az ebéd elfogyasztasa utan a talcat a hasznalt edényeiddel a mosogatohoz viszed. A talcat a
polcra kell tenni, az evéeszkozoket a széken 1€vo talba tenni, valamint a szalvétat a kukaba
dobni.

Ha véletleniil valahol valamit kidntottél, 6sszetortél, azt azonnal fel kell takaritani! Eszkozt
adnak hozza, de természetesen meg kell varni, valamint elnézést kell kérni, hogy ilyen
eléfordult!

Amikor mindennel készen vagy, ugy vedd fel a taskad, kabatod, hogy ne dobald le azokét,
akik esetleg utanad raktak a tieid kozelébe.

A legrovidebb tton hagyd el a fdiskola teriiletét!



2. szamu melléklet

A tankonyv-tamogatas, valamint a tankonyvellatas rendje, a nem alanyi jogon
jaro tankonyv-tamogatas elve, az elosztas rendje

A 2013/2014-es tanév iskolai tankonyvellatas rendje az életbe 1€p6 0j torvényi eldirasoknak
megfeleléen valtozik. Az ingyenes tankonyvellatdst 2013. szeptember 1-jét6l csak az elsd
évfolyamon lesz biztositott. A tobbi évfolyamon a normativ tankdnyv-tdmogatasra jogosult tanulok
szamara tovabbra is biztositja az dllam a tankonyv-tdmogatast.

Az orszagos és iskolai szinti tankonyvellatasrol a kovetkezo jogszabalyok rendelkeznek:

— A nemzeti kéznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

— A tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVII. torvény

— A tankOnyvvé nyilvanitas, a tankonyv-tdmogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol
sz016 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet

Az atalakulo tartalmi és jogszabalyi feltételeknek megfeleloen a tankonyvrendelés és a
tankonyvellatas menetrendje a kovetkezoképpen alakul:

2012. november 15-ig az iskola felmérte a normativ tankonyvellatasra jogosult tanulok korét. (*A
kedvezményre jogosultsagnak a tankonyvek atvételének idopontjaban is fenn kell allnia!)

1. és 5. évfolyamot érinté valtozasok 2013. szeptember 1-jétol:

2012. december végén megjelent a kerettantervek legnagyobb része, amelyek alapjan a
tankonyvkiadok a késziild 0j konyveiket a tantervi reformhoz igazithatjak.

2013. januartdl a kiadok benyujthattdk engedélyezésre az 1) kerettantervekre kifejlesztett
tankonyveiket, amelyeket az Oktatasi Hivatal engedélyez, amennyiben a vonatkoz6 szabalyoknak
megfelelnek. Atdolgozott tankonyvek hasznalatara 1. és 5. évfolyamon keriil sor 2013. szeptember
1-jétol.

2013. februarban megjelent az 0j tankonyvrendelet, amely részletesen szabalyozza a tankonyvvé
nyilvanitds, a tankonyv-tdmogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas 0j rendjét azzal, hogy a
korabban megkezdett eljarasokat ezen rendelet alapjan kell befejezni.

2013. majus 15-ig az iskola megrendeli az 0j kerettantervekhez kifejlesztett tankdnyveket az 1. és 5.
évfolyam szamara.

Minden évfolyamunkat érinto valtozas:

2013. februartol kezdve a Konyvtarellatd tankonyvellatasi szerzodést kot az iskolaval.

2013. februarjaban az Oktatasi Hivatal kdzzéteszi, majd folyamatosan frissiti a tankonyvjegyzéket,
amirdl az iskolak megrendelik a tankonyveket a Konyvtarellatéd elektronikus rendszerében.

2013. marcius 15-ig az iskola szaktanarai Osszeallitjdk a kovetkezé tanévben hasznalando
évfolyamonkénti tankonyvlistat.

2013. majus 15-ig a sziilok az iskolai honlaprol kinyomtatott tankonyvigénylo lap leadasaval
megigénylik gyermekiik szamara a kovetkez6 tanévben sziikséges tankonyveket.

2013. majus 15-ig az iskola megrendeli a tantervi reformmal nem érintett (kifutd) évfolyamokra
alkalmazni kivant tankonyveket a Konyvtarellaté rendszerében.



A Konyvtarellatd az Osszegyjtott megrendeléseket elsé korben tovabbitja a kiadoknak, majd
visszajelzi az iskolaknak a kiadok rendelésfelvételét.

2013. junius 15-¢ig ¢s szeptember 5-¢ig az iskola modosithatja a megrendelését — kizarolag
mennyiségi szempontbdl — a beiratkozdsok és a 1étszdmvaltozasok fiiggvényében, amelyekrdl a
Konyvtarellato részletesen egyeztet a tankonyvkiadokkal.

2013. juliusig a kiadok a Konyvtarellatdo kozponti raktaraiba szallitjak a megrendelt tankonyveket.
2013. augusztusaban a Konyvtarellato a kozremiikodd partnereivel kiszallitja az iskoldknak a
tankonyveket.

A tankOnyvek atvételére — a tanitasi év megkezdése eldtt keriil sor az iskola altal nyilvanossagra
hozott idépontban.

A nem alanyi jogon jaro tankonyv-tamogatas elvei, az elosztas rendje:

A nem alanyi jogon jaré tankoOnyv-tdmogatasra fordithatdo Osszeg 25 %-at a konyvtarbol
kolcsonozhetd tartds tankonyvek vasarlasara forditjuk.



. szamu melléklet

A sportcsarnok, a tornaszoba, az 61tozok és a szertar
hasznalatanak rendje

A sportcsarnokban, illetve tornaszobaban diak csak neveld engedélyével tartozkodhat.

Idegen személy csak engedéllyel, illetve edz6i feliigyelet mellett tartozkodhat.

A tanari szobaban idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat. A kulcsa csak a testneveld
tanaroknal, illetve a takaritoszemélyzetnél lehet.

A tanitasi 6rak utan a szertar szekrényeit, a szertart, a sportcsarnokot, illetve a tornaszobat és az
oltozoket zarni kell.

A délutani foglalkozasok soran a foglalkozast vezetd személy:

csak a portardl felvett kulcsokkal mehet a sportcsarnokba, illetve a tornaszobaba (a
kijelolt o6ltozobe, szertarba). A délutani foglalkozasokon a hasznalhato 6lt6z6t a
mindenkori 6rarend jeloli,

a foglalkozas befejeztével koteles bezarni az ajtokat és a kulcsokat a portan leadni,

a felvett szereket hianytalanul koteles a helyére tenni, a szereket csak
rendeltetésszertien lehet hasznalni.

felel6s az 61t6z0 €s a szertar rendjéért.

A foglalkozas befejeztével a villanyokat le kell kapcsolni.

A sportcsarnokban, illetve a tornaszobaban utcai cipdvel a foglalkozasokon részt venni tilos!

A tanorak kozti sziinetekben a testneveld tanarok latnak el ligyeletet az 61tozokben és az 61t6zok
elétti folyoson.



4. szamu melléklet

Az informatika szaktantermek hasznalati rendje

1. A szamitdégépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartozkodhat. Mas személyek
benntartdzkodasat az igazgatod engedélyezheti.

2. Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat csak a
kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat
a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megdrizni. A
géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt személy a felelOs.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani nem szabad.
5. A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni nem szabad.
6. A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyllni nem szabad. Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos hal6zatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az
ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelds
megbizottaknak.

11. A szamitogép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikkséges muszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a
vonatkozé érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

12. Tilos:
= a szamitogépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett operacids rendszer
¢s mas alkalmazoi program mitkodési paramétereit, jellemzoit megvaltoztatni,
= masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.
A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezheto.



5. szamu melléklet

A tanmiihely és tankonyha hasznalati rendje

1. A munkaterem rendje, tisztasdga alapfeltétele a balesetmentes munkénak.

2. A tanmilhely, tankonyha berendezése, a gépek, kéziszerszdmok ¢és eszkozok hasznalata
megkoveteli a fegyelmezett magatartast, a figyelmes munkat.

3. Minden tanul6 a szaimara kijelolt helyen dolgozik, helyét csak a neveld engedélyével hagyhatja
el.

4. Az osztalyhetes vagy a csoportfelelds gondoskodik az altalanos rendrol.

5. A munkaasztalon csak a sziikséges felszerelés lehet, munkaeszk 6zt kolcsonkérni, kdlcsonadni a
foglalkozas alatt nem szabad.

6. A szerszamokat, eszkozoket csak a rendeltetésének megfeleld célra szabad hasznalni, dolgozni
csak hibatlan szerszammal lehet. A munkaeszk6z meghibasodasat a nevelonek azonnal kell
jelenteni.

7. Aziskola felszerelését, eszkozeit a foglalkozas végén hianytalanul tisztan kell atadni.

8. Minden tanul6 kotelessége a balesetmegeldzési szabalyok megtartasa, sajat €s tanulotarsai testi
épségének megdvasa. Minden balesetet, sériilést azonnal jelenteni kell!

9. A munkateremben csak nevel¢ feliigyeletével lehet tartozkodni.



